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1 LUZ DARY LANDAZABAL CASTELLANOS
O 5 - e 2o
Vista

Asunto: Evidencia 311

Aprendiz

‘Apreciacos aprendices, como resultado de la actividad de hoy adjuntar el documento soporte.
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Feliz fin de semanlill

Evidencia
E Fecha de entrega: 23 de Febrero del 2024 a las 6:00pm

JANETH ANDREA
TAPIAS MAZUERA
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Instructor 2024 - Fecha Fin: 2024 Apmad

Vista

Administrador LMS Asunto: Evidencia 3111
@terrtoriom 02

NELLY BARAJAS Apreciado Aprenciz en formacion
BARAJAS

Instructor

WILLIAN ANGARITA
SEPULVEDA
Instructor
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La digitacion consiste en escribir los datos utiizando el teciado de las computadoras, para ingresarios segin la clase de tarea a
realizar y de acuerdo  los programas o aplicaciones (software) que se utiicen.

Estatarea debe ser eficients al tacto para que los dedos de las manos encuentren por si solos las teclas y se pueda trabajar sin
cansancio, durante varias horas seguidas.

Adquirr y mantener una técnica aproplaca de digitacion, también hace parte de Ia primera etapa en el aprendizaje del Manejo
de Teclado, Esta debe Inclulr, desde los primeros afios escolares, 1a explicacion a los estudiantes de por qué es Importante
adoptar la postura acecuada y entrenarios para sentarse comectamente, usar convenientemente el teclado y

hacer pausas en el rabajo con aiguna frecuencia

Esta técnica apropiada de digitacion. también debe incluir |a realizacion de ejercicios para memorizar la localizacion de cada una
de las teclas y el dedo y mano con el cual se deben pulsar,
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La digitacion consiste en escrblr los dat ias para ingresarlos segun la clase de tarea a
reaiizar y de acuerdo a los programas o aplicaciones (software) que se utilicen

Esta farea debe ser eficiente al tacto para que los dedos de las manos encuentren por si solos las tectas y se pueda trabajar sin Aprendiz
cansancio, durante varias horas sequidas

Adquinir y mantener una técnic g etapa en el aprendizaje del Manejo

. P P
de Teclado. Esta debe inciulr, desde los primeros aflos escolares, Ia explicacion a los estudiantes de por qué es Importante
‘adoptar la postura adecuada y entrenarios pas s tectado y
hacer pausas en el trabajo con alguna frecuencia

Esta técnica apropiada de Gigitacion, también debe inclusr 1a realizacion e ejercicios para memorizar 12 localzacion de cada una
de las teclas y el dedo y mano con el cual se deben pulsar
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LUZ DARY LANDAZABAL CASTELLANOS
Fecha de koo 22 de Febrero del 2024
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Asunto: Actividad 2. La Empresalil
1. En grupo de dos aprendices hacer mapa metal sobre el concepto de empresa, elementos. funciones y clasificacion. Tienen 40
minutos para ia realizacion de 1a activicad

2 En grupo de dos aprendices Visitar una unidac administrativa de una empresa y observar qué muebles, equipos, elementas y
papeleria se necesita en un puesto de trabajo de una oficina y elaborar diapositivas en power point con lo observado en el
puesto de trabajo que visitaron. Cuentan con 40 minutos para realizar esta actvidad

Subir las evidencias Inalviduales.
Le deseamos la mejor de las suertes en esta nueva experiencia, jadelante._|

Evidencia

Fecha de entrega: 22 da Febrero del 2024 a las 6:00pm
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LUZ DARY LANDAZABAL CASTELLANOS
2024 - Fecha Fin

Aprendiz

Asunto: Actividad 2. La Empresalll
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Una empresa es una organizacion o institucion dedicada a actividades o ce fines o

Empresa es todo esfuerzo organizado que se emprende con el propdsito de generar rigueza, terming que incluye bienes
servicios.

£l empresario que establece la empresa, invierte capital. terreno y potencial humano, proporcionaimente con las actividades
esenciales y necesarias para una produccion continua de bienes servicios.
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LUZ DARY LANDAZABAL CASTELLANOS
Fecha de Inicio 21 de Febrero del 2024

Asunto: EVIDENCIA DE ACTIVIDADES

En grupo de dos aprendices elaborar diapositivas en Power Point con las partes y elementos del computador, y se debe
socializar a todo el grupo. Adjuntar 1a diapositva de exposicion

Evidencia
Fecha de entrega” 21 de Febrero del 2024 a las 11:50am
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